各岗位服务内容简表
	序号
	岗位
	服务内容

	1
	保洁服务
	1、医院所有的全部地域及公共设施（生活垃圾、医疗废物的收集、转运、保管）；
2、太平间的消毒卫生，零星搬运、管道疏通。

	2
	水电设备养护服务
	供水系统、供电照明系统、空调通风系统、污水处理系统、医用气体系统、日常办公设备、门窗家具、五金、其他机电设备（医疗、IT设备除外）等系统的日常管理、安装、维护、保养，保障各项设备的正常运转。

	3
	院内物流输送服务
	1、各类标本运送；
2、药品运送；
3、消毒灭菌物品运送；
4、表单运送；
5、病人运送；
6、病理性医疗废物运送；
7、医疗气体运送；
8、办公物资运送；
9、临时性搬运工作。

	4
	助理护士文员护工服务
	助理护士、文员、护工

	5
	供应室消毒员服务
	负责供应室消毒物品清洗、消毒、灭菌及物品转运等，灭菌器的操作及其他设备的平时维护、开炉等。

	6
	病案室复印员服务
	负责提供住院病案和电子病案打印及纸质病案复印的接待服务，兼任非电子化病例归档、部分非电子化病例排序装订。

	7
	电梯驾驶员服务
	负责越秀院区垂直电梯驾驶。

	8
	技术岗位服务
	静配1人，负责配包及清洗药框，洗鞋子。
内镜室2人，负责清洗内镜头。
手术室1人负责清洗手术器械。
检验科1人负责高压灭菌消毒。
供应室3人负责器械打包。
供应室4人负责器械消毒。
康复科技师1人。
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	劳务派遣人员管理服务
	按采购方要求，对所有劳务派遣人员进行考核和管理。



